	附件一
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	出  访  人  员  名  单（表式）

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	姓名
	出生
日期
	性别
	出生地
	单位
	对外身份
	级别
	职务或职称
	职业属性
	人员性质
	单位性质

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	以下空白
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	说明:1、县处级及其以下人员出访，填报本表格，报省外办两份；
	
	
	
	
	

	     2、附邀请单位中、外文邀请函、访问日程、团组人员近两年来出访情况表以及其它有关材料；
	
	

	     3、办理确认件须附组团单位征求意见函和任务通知书、批件和费用预算、日程；
	
	
	

	     4、审批单位及批件号、通知书号在办理确认件时填写；
	
	
	
	
	

	     5、出访性质请填写友好访问、经济贸易、科学技术、文化、教育、体育、留学进修、培训、会议、专项考察、其他。
	
	


附件二

团组人员近两年来出访情况登记表（表式）

	姓名
	工作单位
	职务
	近两年来出访情况
	备注

	
	
	
	出访性质
	时间
	国家（地区）
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：“近两年”指上年度和本年度。

附件三
出访活动日程表（表式）
	日序
	日期
	活动日程
	备注

	1
	×月×日
（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	2
	×月×日
（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	3
	×月×日
（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	4
	×月×日
（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	5
	×月×日
（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	6
	×月×日
（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	


注：在外停留超过一个月以上的附出访计划。
